Resolucédo n°. 04/2010/GAB/SEMFAZ

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

FLUXOGRAMA PARA PROCESSOS ADM TRIBUTARIO

ASSUNTO: ABERTURA DE PROCESSOS ALVARA DE LICENGA PA RA LOCALIZAGAO TEMPORARIA - PEQUENO PORTE ATE 999 | NGRESSOS

COM DEFERIMENTO DO PEDIDO

SEQUENCIA DE TRAMITAGAO INTERNA /SEMFAZ
1° PASSO

2° PASSO

3° PASSO

4° PASSO

5° PASSO

6° PASSO

7° PASSO

8° PASSO

9° PASSO

LOCAL DE DES TINO
PROTOCOLO - BALCAO DE ATENDIMENTO

PROTOCOLO - SETOR

DIFAF

DIEF

DIFAF

DIFIS

DIRE

DIFIS

ARQUIVO / SEMFAZ

FINALIDADE PRAZO/DIAS
Abertura do processo administrativo 24 hs

24 hs
Fechamento do Processos, paginacdo e tramitacéo a DIFAF.

Analisar e emitir despacho fundamentado deferindo o langamento da taxa de licenca para 24 hs
localizagdo temporaria com tramitacéo a DIEF para efetuar o langamento.

Efetuar o langamento e encaminhar a DIFAF para acompanhar o recolhimento. 24 hs
Acompanhar o recolhimento da taxa no prazo de vencimento e encaminhar a DIFIS se o

pagamento for efetuado; caso contrario comunicar a DIFIS para desencadear ag&o fiscal
conjunta.

24 hs ap6s o
pagamento

Depende do
Regime de
Apuracao do
Liberar AIDF, autenticar os ingressos, determinar o regime de apurag¢éo do ISSQN ISSON

24 hs

Efetuar o langamento do ISSQN préprio e de terceiros

Acompanhamento do recolhimento do ISSQN com envio ao Setor de Arquivo quando
concluso.

Para procedimento de guarda por tempo determinado em regulamentacgdo apropriada.




